
 

 

 

                         บันทึกข้อความ 

ส่วนงาน  ภาควิชา………………..คณะ………………… มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ  โทร…………… 
ที่ อว  ……………. /                      วันที ่..... พฤษภาคม 2567  
เรื่อง   ขอเสนอผลงานทางวิชาการเพ่ือขอก าหนดต าแหน่งทางวิชาการ  
เรียน   คณบดีคณะ…………………………………. (ผ่านหัวหน้าภาควิชา……………………………..) 

 
 ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)……………………………สถานะ..ข้าราชการ/พนักงานมหาวิทยาลัย 
สังกัดภาควิชา ……………………....………………  คณะ………………………………….. มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 
ได้รับการแต่งตั้งให้เป็นอาจารย์ เมื่อวันที่  .............   /ได้รับการแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งผู้ช่วยศาสตราจารย์ 
เมื่ อ วันที่  ................... ใน สาขาวิช า ...................... /และได้ รับ การแต่ งตั้ ง ให้ ด ารงต าแหน่ ง 
รองศาสตราจารย์ เมื่อวันที่  ...................... ในสาขาวิชา...................... รวมระยะเวลา ........... ปี  
มีความประสงค์ขอก าหนดต าแหน่งทางวิชาการ เพ่ือขอก าหนดต าแหน่งเป็น ผู้ช่วยศาสตราจารย์/รอง
ศาสตราจารย์/ศาสตราจารย์ โดยวิธี.....(วิธีที่ 1/วิธีที่ 2/วิธีที่ 3)…../ โดยวิธีพิเศษ ................................. โดยใช้
เกณฑ์ ประกาศ ก.พ.อ. พ.ศ.2564 / ข้อบังคับ มศว พ.ศ.2565 ในสาขาวิชา ................ อนุสาขาวิชา............ 
รหัสสาขาวิชา (ตามประกาศ ก.พ.อ. พ.ศ.2562) ....................และได้ผ่านการประเมินการสอนและเอกสาร
ประกอบการสอน/เอกสารค าสอนแล้ว ตามมติที่ประชุม ก.พ.ว. ครั้งที่................ เมื่ อวันที่ ....... (วันเดือน
ปี)............ จึงขอส่งเอกสารต่างๆ เพื่อประกอบการพิจารณาดังนี้ คือ 

1. แบบขอรับการพิจารณาตำหนดตำแหน่งฯ (ก.พ.อ.03)  จ านวน 12 ชุด 
2. ผลงานทางวิชาการ      จ านวนเรื่องละ 4 ชุด 
3. แบบแสดงหลักฐานการมีส่วนร่วมในผลงานทางวิชาการ จ านวน 1 ชุด + แนบในผลงาน 
4. แบบรับรองจริยธรรมและจรรยาบรรณทางวิชาการ  จ านวน 1 ชุด 
5. แบบรับรองจริยธรรมการวิจัยในคนและสัตว์   จ านวน 1 ชุด 
6. เอกสารรับรองภาระงานสอน*    จ านวน 1 ชุด 
7. ความเชื่ยวชาญในสาขาวิชาที่เสนอขอ*   จ านวน 1 ชุด 

(*ส ำหรับกำรเสนอขอ ศ. เท่ำนั้น*) 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา และด าเนินการต่อไป จักเป็นพระคุณยิ่ง 
             

        ลงนาม……………………………………………………………… 
                               (ชื่อผู้ขอ………………………………………………..) 
                                     ต าแหน่ง....................................................  
(..........................................) 
หัวหน้าภาควิชา.......................  
(หมายเหตุ  จ านวนชุดขึ้นอยู่กับแต่ละคณะจะก าหนดเพ่ิมเติม) 



 

 

 

                         บันทึกข้อความ 

ส่วนงาน  ภาควิชา………………..คณะ………………… มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ  โทร…………… 
ที่ อว  ……………. /                      วันที ่..... พฤษภาคม 2567  
เรื่อง   ขอเสนอผลงานทางวิชาการเพ่ือขอก าหนดต าแหน่งทางวิชาการ  
เรียน   รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ (ผ่านส่วนทรัพยากรบุคคล) 

  
 ตามที่ (นาย/นาง/นางสาว)………………………… สถานะ..(ข้าราชการ/พนักงานมหาวิทยาลัย) สังกัด
ภาควิชา ……………………....………………  คณะ………………………………….. มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ได้รับ
การแต่งตั้งให้เป็นอาจารย์ เมื่อวันที่  .............   /ได้รับการแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งผู้ช่วยศาสตราจารย์ เมื่อ
วั น ที่  . . . .. . .. .. . .. . .. .. . ใน ส าข าวิ ช า ... . .. . .. .. . .. . .. .. . .. /แ ล ะ ได้ รั บ ก ารแ ต่ งตั้ ง ให้ ด า ร งต าแ ห น่ ง 
รองศาสตราจารย์ เมื่อวันที่  ...................... ในสาขาวิชา...................... รวมระยะเวลา ........... ปี  
มีความประสงค์ขอก าหนดต าแหน่งทางวิชาการ เป็น ผู้ช่วยศาสตราจารย์/รองศาสตราจารย์/ศาสตราจารย์ 
โดยวิธี.....(วิธีที่ 1/วิธีที่ 2/วิธีที่ 3)…../ โดยวิธีพิเศษ ................................. โดยใช้เกณฑ์ ประกาศ ก.พ.อ. พ.ศ.
2564 / ข้อบังคับ มศว พ.ศ.2565 ในสาขาวิชา ................ อนุสาขาวิชา............ รหัสสาขาวิชา (ตามประกาศ 
ก.พ.อ. พ.ศ.2562) .......................  
 ในการนี้ผู้เสนอขอได้ผ่านการประเมินการสอนและเอกสารประกอบการสอน/เอกสารค าสอนแล้ว 
ตามมติที่ประชุม ก.พ.ว. ครั้งที่................ เมื่อวันที่ ....... (วันเดือนปี)......... และได้ยื่นเรื่องที่ส่วนงาน เมื่อ... ...
(วันเดือนปี)….... ผ่านที่ประชุมคณะกรรมการประจ าส่วนงาน ครั้งที่ ........ เมื่อ......(วันเดือนปี)….... เห็นชอบ
ตามเสนอ จึงขอส่งเอกสารต่างๆ เพ่ือประกอบการพิจารณาดังนี้ คือ 

1. แบบขอรับการพิจารณาตำหนดตำแหน่งฯ (ก.พ.อ.03)   จ านวน 12 ชุด 
2. ผลงานทางวิชาการ      จ านวนเรื่องละ 4 ชุด 
3. แบบแสดงหลักฐานการมีส่วนร่วมในผลงานทางวิชาการ จ านวน 1 ชุด + แนบในผลงาน 
4. แบบรับรองจริยธรรมและจรรยาบรรณทางวิชาการ  จ านวน 1 ชุด 
5. แบบรับรองจริยธรรมการวิจัยในคนและสัตว์   จ านวน 1 ชุด 
6. เอกสารรับรองภาระงานสอน*    จ านวน 1 ชุด 
7. ความเชื่ยวชาญในสาขาวิชาที่เสนอขอ*   จ านวน 1 ชุด 

 (*ส ำหรับกำรเสนอขอ ศ. เท่ำนั้น*) 
 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา และด าเนินการต่อไป จักเป็นพระคุณยิ่ง 

             
        ลงนาม……………………………………………………………… 

                               (..........………………………………………………..) 
                                       ต าแหน่ง คณบดี....../ผอ. ....................  



ลับ 

 

 

                         บันทึกข้อความ 

ส่วนงาน  ภาควิชา………………..คณะ………………… มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ  โทร…………… 
ที่ อว  ……………. /                      วันที ่..... พฤษภาคม 2567  
เรื่อง   ขอเสนอรายชื่อคณะกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิประเมินผลงานทางวิชาการ  
เรียน   รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ (ผ่านส่วนทรัพยากรบุคคล) 

 
 ตามที่………………………………………. สถานะ..ข้าราชการ/พนักงานมหาวิทยาลัย..สังกัดภาควิชา 
……………………………………  คณะ………………………………….. มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิ โรฒ  ต าแหน่ ง 
อาจารย์/ผู้ช่วยศาสตราจารย์/รองศาสตราจารย์ มีความประสงค์ขอก าหนดต าแหน่งทางวิชาการ เป็น  
ผู้ช่วยศาสตราจารย์/รองศาสตราจารย์/ศาสตราจารย์ โดยวิธี . ........(วิธีที่  1/วิธีที่  2)../ โดยวิธีพิเศษ 
....................... โดยใช้เกณฑ์ ประกาศ ก.พ.อ. พ.ศ.2564 / ข้อบังคับ มศว พ.ศ.2565 ในสาขาวิชา ................ 
อนุสาขาวิชา............ รหัสสาขาวิชา (ตามประกาศ ก.พ.อ. พ.ศ.2562) ..............  
 ในการนี้ผู้เสนอขอได้ผ่านการประเมินการสอนและเอกสารประกอบการสอน/เอกสารค าสอนแล้ว 
ตามมติที่ประชุม ก.พ.ว. ครั้งที่................ เมื่อวันที่ ....... (วันเดือนปี)......... และได้ยื่นเรื่องที่ส่วนงาน เมื่อ......
(วันเดือนปี)….... นั้น คณบดี/สถาบัน/ส านัก จึงขอเสนอชื่อคณะกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิประเมินผลงานทาง
วิชาการ ซึ่งได้ผ่านความเห็นชอบจากที่ประชุมคณะกรรมการประจ าส่วนงาน ครั้งที่ ........ เมื่อ......(วันเดือน
ปี)….... ดังนี้ 
  รายชื่อคณะกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิประเมินผลงานทางวิชาการ 

1.  รองศาสตราจารย์ ดร.................. (ข้อมูล ณ วันที่.............................)  
สาขาวิชา........... อนุสาขาวิชา/ความเชี่ยวชาญ....... (หากมี ) สังกัดคณะ.......... 
มหาวิทยาลัย............... 
เบอร์โทร : ……………… Email : ………………………………… ที่อยู่ : ………………………….……… 

  
  * ล าดับที่ 2 – 10 ตามล าดับ พร้อมแนบบัญชีรายชื่อของ ก.พ.อ. / มศว ตามที่เสนอมาด้วย * 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา และด าเนินการต่อไป จักเป็นพระคุณยิ่ง 
             
        ลงนาม……………………………………………………………… 

                               (..........………………………………………………..) 
                                       ต าแหน่ง คณบดี....../ผอ. ....................  

ลับ 


