
 

 

 

 

                         บันทึกข้อความ 

ส่วนงาน  ภาควิชา………………..คณะ………………… มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ  โทร…………… 
ที่ อว  ……………. /                      วันที ่..... พฤษภาคม 2567  
เรื่อง   ขอเสนอเอกสารประกอบการสอน/เอกสารค าสอนเพ่ือขอรับประเมินผลการสอน  
เรียน   คณบดีคณะ…………………………………. (ผ่านหัวหน้าภาควิชา……………………………..) 

 
 ด้วยข้าพเจ้า………………………………………. สถานะ..(ข้าราชการ/พนักงานมหาวิทยาลัย)..สังกัด
ภาควิชา ……………………………………  คณะ………………………………….. มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ได้รับ
การแต่งตั้งให้เป็นอาจารย์ เมื่อวันที่  ........................................ /และได้รับการแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่ง
ผู้ช่วยศาสตราจารย์ เมื่อวันที่ ...................... ในสาขาวิชา...................... รวมระยะเวลา ........... ปี มีความ
ประสงค์ ขอ เสนอ เอกสารประกอบการสอน/เอกสารค าสอน  เพ่ื อขอก าหนดต าแหน่ งเป็ น  
ผู้ช่วยศาสตราจารย์/รองศาสตราจารย์ ในสาขาวิชา .......................... รหัสสาขา (ตามประกาศ ก.พ.อ. 
พ.ศ. 2562) ................ จึงขอส่งเอกสารต่างๆ เพื่อประกอบการพิจารณาดังนี้ คือ 

1. เอกสารรับรองภาระงานสอน      จ านวน 1 ชุด 
2. ข้อมูลของอาจารย์ผู้ขอรับการประเมินผลการสอน/เอกสารค าสอน จ านวน 4 ชุด 
3. เอกสารประกอบการสอน / เอกสารค าสอน    จ านวน 4 ชุด 
4. ประกาศนียบัตรรับรองสมรรถนะวิชาชีพอาจารย์   จ านวน 1 ชุด 

ตามกรอบมาตรฐานของประเทศสหราชอาณาจักร (UKPSF) (หากมี)  
 
 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา และด าเนินการต่อไป จักเป็นพระคุณยิ่ง 

 
             
        ลงนาม……………………………………………………………… 

                               (ชื่อผู้ขอ………………………………………………..) 
                                     ต าแหน่ง....................................................  
 
 
(..........................................) 
หัวหน้าภาควิชา....................... 
(หมายเหตุ  จ านวนชุดขึ้นอยู่กับแต่ละคณะจะก าหนดเพ่ิมเติม) 

 
 



 

 

 

 

                         บันทึกข้อความ 

ส่วนงาน  ภาควิชา………………..คณะ………………… มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ  โทร…………… 
ที่ อว  ……………. /                      วันที ่..... พฤษภาคม 2567  
เรื่อง   ขอเสนอเอกสารประกอบการสอน/เอกสารค าสอนเพ่ือขอรับประเมินผลการสอน  
เรียน   รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ (ผ่านส่วนทรัพยากรบุคคล) 

 
 ตามที่………………………………………. สถานะ..ข้าราชการ/พนักงานมหาวิทยาลัย..สังกัดภาควิชา 
……………………………………  คณะ………………………………….. มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ได้รับการ
แต่งตั้งให้เป็นอาจารย์ เมื่อวันที่  ........................................ /และได้รับการแต่งตั้งให้ ด ารงต าแหน่งผู้ช่วย
ศาสตราจารย์ เมื่อวันที่ ...................... ในสาขาวิชา...................... รวมระยะเวลา ........... ปี มีความ
ประสงค์ ขอ เสนอเอกสารประกอบการสอน/เอกสารค าสอน  เพ่ื อขอก าหนดต าแหน่ งเป็ น  
ผู้ช่วยศาสตราจารย์/รองศาสตราจารย์ ในสาขาวิชา .......................... รหัสสาขา (ตามประกาศ ก.พ.อ. 
พ.ศ. 2562) ................ และมติที่ประชุมประจ าคณะ/สถาบัน/ส านัก ครั้งที่ ........./2567 เมื่อวันที่ ....... 
(วันเดือนปี)............ เห็นชอบตามเสนอ จึงขอส่งเอกสารต่างๆ เพื่อประกอบการพิจารณาดังนี้ คือ 

1. เอกสารรับรองภาระงานสอน      จ านวน 1 ชุด 
2. ข้อมูลของอาจารย์ผู้ขอรับการประเมินผลการสอน/เอกสารค าสอน จ านวน 1 ชุด 
3. เอกสารประกอบการสอน/เอกสารค าสอน    จ านวน 1 ชุด 
4. ประกาศนียบัตรรับรองสมรรถนะวิชาชีพอาจารย์   จ านวน 1 ชุด 

ตามกรอบมาตรฐานของประเทศสหราชอาณาจักร (UKPSF) (หากมี)  
 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา และด าเนินการต่อไป จักเป็นพระคุณยิ่ง 

 
             
        ลงนาม……………………………………………………………… 

                               (..........………………………………………………..) 
                                       ต าแหน่ง คณบดี....../ผอ. ....................  
 
 
 
 
 
 



ลับ 

 

 

                         บันทึกข้อความ 

ส่วนงาน  ภาควิชา………………..คณะ………………… มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ  โทร…………… 
ที่ อว  ……………. /                      วันที ่..... พฤษภาคม 2567  
เรื่อง   ขอเสนอรายชื่อคณะอนุกรรมการประเมินผลการสอน  
เรียน   รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ (ผ่านส่วนทรัพยากรบุคคล) 

 
 ตามที่………………………………………. สถานะ..(ข้าราชการ/พนักงานมหาวิทยาลัย)..สังกัดภาควิชา 
……………………………………  คณะ………………………………….. มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ต าแหน่ง 
อาจารย์/ผู้ช่วยศาสตราจารย์ มีความประสงค์ขอรับการประเมินผลการสอน นั้น คณบดี/สถาบัน/ส านัก จึง
ขอเสนอชื่อคณะอนุกรรมการประเมินผลการสอน ซึ่งได้ผ่านความเห็นชอบจากคณะกรรมการประจ า
คณะ/สถาบัน/ส านัก ครั้งที่ ........./2567 เมื่อวันที่ ......... (วันเดือนปี)........................ ดังนี ้
  รายชื่อคณะอนุกรรมการประเมินผลการสอน 
  1. คณบดี/ผอ        เป็นประธาน 
  2. ..ชื่อ........... สังกัดภาควิชา......... คณะ/สถาบัน/ส านัก....    เป็นอนุกรรมการ 
  3. ...ชื่อ........... สังกัดภาควิชา......... คณะ/สถาบัน/ส านัก....    เป็นอนุกรรมการ 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา และด าเนินการต่อไป จักเป็นพระคุณยิ่ง 
 

             
        ลงนาม……………………………………………………………… 

                               (..........………………………………………………..) 
                                       ต าแหน่ง คณบดี....../ผอ. ....................  
 
 
(หมายเหตุ : หากมีการแต่งตั้งคณะอนุกรรมการประเมินการสอนต่างสถาบัน  
                โปรดระบุว่าได้ด าเนินการติดต่อทาบทามให้ทางมหาวิทยาลัยเป็นที่เรียบร้อยแล้ว) 
 
 
 
 

ลับ 


