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แบบฟอร์มเสนอหลักสูตรระยะสั้น/หลักสูตรออนไลน์

ส่วนที่ 1 รายละเอียดหลักสูตร/รายวิชา
1. สถานภาพของหลักสูตร
		ขอเปิดหลักสูตรใหม่					หลักสูตรเดิมที่เคยผ่านการอนุมัติจากสภาวิชาการแล้ว
2.	ประเภทของหลักสูตร
1)  หลักสูตรสะสมหน่วยกิต (Degree)
 เทียบเคียงหลักสูตรระดับปริญญาตรี
 เทียบเคียงหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา
 หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ
2)  หลักสูตรไม่สะสมหน่วยกิต (Non-Degree)
 ประเภทหลักสูตรพัฒนา Soft Skills / ทักษะชีวิต
 ประเภทหลักสูตรเพื่อสังคม
 ประเภทหลักสูตรพัฒนา/เสริมทักษะอาชีพ (Re-skill/Up-skill)
3. คณะ/หน่วยงานที่รับผิดชอบหลักสูตร
      ชื่อหน่วยงาน............................................................................................................................................
      ชื่อส่วนงานย่อย/ภาควิชา........................................................................................................................
4. ชื่อหลักสูตร/รายวิชา (ภาษาไทย)………………………………………………………………………………………………………………..
   ชื่อหลักสูตร/รายวิชา (ภาษาอังกฤษ)…………………………………………………………………………………………………………..
5. คำอธิบายรายวิชาของหลักสูตร (ภาษาไทย)
	...............................................................................................................................................................................................................
	...............................................................................................................................................................................................................
	...............................................................................................................................................................................................................
    คำอธิบายรายวิชาของหลักสูตร (ภาษาอังกฤษ)
	...............................................................................................................................................................................................................
	...............................................................................................................................................................................................................
	...............................................................................................................................................................................................................
6. วัตถุประสงค์ของหลักสูตร
	1) ................................................................................................................................................................................................
	2) ................................................................................................................................................................................................
	3) ................................................................................................................................................................................................




7. ผลลัพธ์การเรียนรู้ของผู้เรียน เมื่อสำเร็จหลักสูตรแล้วผู้เรียนจะสามารถ (ระบุผลปลายทางที่เกิดขึ้นกับผู้เรียน)
     (กรณีหลักสูตรไม่สะสมหน่วยกิต)
		1) ................................................................................................................................................................................................
		2) ................................................................................................................................................................................................
		3) ................................................................................................................................................................................................

รายละเอียดผลลัพธ์การเรียนรู้ของหลักสูตร จำแนกเป็น 4 ด้าน (สอดคล้องกับคู่มือหลักสูตร มคอ.2) 
(กรณีหลักสูตรสะสะหน่วยกิต)
	ผลลัพธ์การเรียนรู้
	ด้านความรู้
	ด้านทักษะ
	ด้านจริยธรรม
	ด้านคุณลักษณะ

	1)
	
	
	
	

	2) 
	
	
	
	



8. หลักสูตรการศึกษาที่เทียบเคียง (กรณีหลักสูตรสะสมหน่วยกิต)
	8.1 รหัสวิชา.......................................................................................................................................................................................................
	8.2 ชื่อรายวิชา..................................................................................................................................................................................................
	8.3 ชื่อชุดวิชา....................................................................................................................................................................................................
	8.4 รหัสหลักสูตร...............................................................................................................................................................................................
	8.5 ชื่อหลักสูตร.................................................................................................................................................................................................
	8.6 ฉบับปรับปรุงปี...........................................................................................................................................................................................
	8.7 หน่วยกิต x(x-x-x) ตามเล่มหลักสูตร...................................................................................................................................................
	8.8 จำนวนหน่วยกิตที่ต้องการเทียบเคียง...................................................................................................................................................

9. คำสำคัญ (Keyword) ของหลักสูตรที่สะท้อนผลลัพธ์การเรียนรู้ หรือทักษะเฉพาะที่หลักสูตรรองรับ จำนวน 3 – 5 คำ
	ลำดับ
	คำสำคัญ (ไทย) / (อังกฤษ)

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	








10. หมวดหมู่ทักษะ
	ลำดับ
	ชื่อหมวดหมู่ทักษะ
	ระดับ
	น้ำหนัก

	1)
	
	
	

	2)
	
	
	


*** ระดับมีให้เลือก 5 ระดับ ได้แก่ Novice/Advanced Beginner/Competent/Proficient/Expert
*** น้ำหนักรวมต้องเป็น 100 เท่านั้น

11. ภาษาที่ใช้ในการเรียนหลักสูตร
		 1)  ภาษาไทย 	      2)  ภาษาอังกฤษ		 3)  ภาษาอื่น (ระบุ) …………………..

12. รูปแบบการจัดการจัดการเรียนรู้ (เลือกรูปแบบเดียวเท่านั้น)
			1) Onsite Learning แบบเผชิญหน้ากับผู้สอนและผู้เรียนคนอื่นๆ ในเวลาและสถานที่เดียวกันทั้งหมด
				ระบุสถานที่ ..........................................................................................................................................................
[bookmark: _Hlk158210810]			2) Remote Learning แบบเผชิญหน้ากับผู้เรียนและผู้เรียนคนอื่นๆ ผ่านโปรแกรมประชุมออนไลน์ทั้งหมด
				ระบุโปรแกรมออนไลน์ที่ใช้ (เช่น Zoom/Meet/WebEx/Team) ………………………………………………
[bookmark: _Hlk158210915]			3) Hybrid Learning แบบเผชิญหน้าผสมผสานทั้งในเวลาและสถานที่เดียวกันและเผชิญหน้าผ่านโปรแกรมประชุมออนไลน์ 
				ระบุสถานที่ ........................................................................................................................................................						ระบุโปรแกรมออนไลน์ที่ใช้ (เช่น Zoom/Meet/WebEx/Team) ………………………………………………..
	4) Blended Learning แบบผสมผสานทั้งการเผชิญหน้าและไม่เผชิญหน้าโดยมีการเผชิญหน้าในเวลาและสถานที่เดียวกัน ร่วมกับการเรียนแบบไม่เผชิญหน้าผ่านระบบการจัดการเรียนรู้ออนไลน์โดยมีสัดส่วนออนไลน์ไม่เกิน ร้อยละ 40 
				ระบุสถานที่ .........................................................................................................................................................		
				ระบุระบบออนไลน์ที่ใช้ (เช่น Google Classroom, Team, SWU Moodle) ........................................
			5) Online Learning แบบไม่เผชิญหน้าผ่านระบบบริหารจัดการเรียนรู้ออนไลน์ มากกว่าร้อยละ 80 หรือทั้งหมด 
					มีการเผยแพร่บนเว็บไซต์ โปรดระบุ..........................................................................................................................
					จัดทำสื่อวีดิทัศน์เพื่อเผยแพร่บนระบบ SWU LifeLong Learnig

13. รายละเอียดรูปแบบการสอนเพิ่มเติม (ภาษาไทย) (ถ้ามี)
.............................................................................................................................................................................................................................
รายละเอียดรูปแบบการสอนเพิ่มเติม (ภาษาอังกฤษ) (ถ้ามี)
.............................................................................................................................................................................................................................



14. จำนวนชั่วโมงการเรียนรู้ออนไลน์ (เฉพาะรูปแบบ Online Learning)
		1) จำนวนชั่วโมงการเรียนรู้ทั้งหมด ................ ชั่วโมง
			จำนวนชั่วโมงการเรียนทฤษฏี ................ ชั่วโมง
			จำนวนชั่วโมงการเรียนปฏิบัติ ................ ชั่วโมง
		2) จำนวนหน่วยกิต ………… หน่วยกิต (กรณีหลักสูตรสะสมหน่วยกิต)
		** คำอธิบายเพิ่มเติม **  จำนวนชั่วโมงการเรียนรู้ออนไลน์ 12 ชั่วโมง = 1 หน่วยกิต
		จำนวนชั่วโมงในการจัดการเรียนการสอนทฤษฎี 15 ชม. = 1 หน่วยกิต / จำนวนชั่วโมงในปฏิบัติ 45 ชม. = 1 หน่วยกิต

15. การวัดและประเมินผล
		มีการวัดและประเมินผล
			แบบทดสอบระหว่างเรียน 		สัดส่วนคะแนน……%
			การมีส่วนร่วมในกิจกรรมการเรียนรู้ 	สัดส่วนคะแนน…….%
			แบบทดสอบหลังเรียน 			สัดส่วนคะแนน……%
			ผู้เรียนมีคะแนนรวมทั้งหมดไม่ต่ำกว่า 	สัดส่วนคะแนน…..% ถือว่าผ่านเกณฑ์
		ไม่มีการวัดและประเมินผล
16. การตัดสินผลการเรียน (เฉพาะมีการวัดและประเมินผล)
		ใช้สัญลักษณ์ (S, U)
		ใช้ระบบระดับชั้น (A, B+, B, ...)
		อื่นๆ โปรดระบุ .....................................................................................................................
17. รูปแบบการประมวลผลเกรดในระบบ SWU LifeLong Learning
	 ประมวลเกรดด้วยตนเอง
	 ประมวลเกรดอัตโนมัติด้วยระบบ Moodle
	 ประมวลเกรดและออก Certificate อัตโนมัติจากระบบ Moodle 

18. กระบวนการจัดการเรียนรู้
	ลำดับ
	หัวข้อ/เนื้อหา
	รูปแบบการสอน หรือ 
กิจกรรมการเรียนรู้ 
	ระยะเวลา (ชั่วโมง)
	การวัดและประเมินผล

	ตย.
	ปัญญาประดิษฐ์เบื้องต้น บทที่ 1 
	บรรยาย / ฝึกปฏิบัติ
	6 ชม.
	

	ตย.
	ปัญญาประดิษฐ์เบื้องต้น บทที่ 2
	การสอนสาธิต / กิจกรรมกลุ่ม
	6 ชม.
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	รวมระยะเวลา
	
	






19. กลุ่มเป้าหมาย
	19.1 ทักษะในหลักสูตรที่พัฒนาสามารถนำไปประกอบอาชีพด้านใดได้บ้าง (สามารถเลือกได้มากกว่า 1 ข้อ)
		 1)  ด้านสินค้าเกษตรและเกษตรแปรรูปอาหาร
		 2)  ด้านการท่องเที่ยวเชิงคุณภาพ และท่องเที่ยวเชิงสุขภาพ 
		 3)  ด้านการผลิตยานยนต์สมัยใหม่
		 4)  ด้านการแพทย์และสุขภาพ
		 5)  ด้านอิเล็กทรอนิกส์อัจฉริยะ หุ่นยนต์ และ AI
		 6)  ด้านการเกษตร เทคโนโลยีชีวภาพ และพลังงานทางเลือก
		 7)  ด้านเทคโนโลยีดิจิทัล
		 8)  ด้านการพัฒนาบุคลากรและการศึกษา
		 9)  ด้านการพัฒนาผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม
		 10)  ด้านการพัฒนาสังคม เศรษฐกิจ กฏหมาย ชุมชน และท้องถิ่น เพื่อการพัฒนาที่ยั่งยืน 
	19.2 กลุ่มเป้าหมายที่เข้ารับการศึกษา / ระดับของเนื้อหาวิชาสำหรับ (เฉพาะกลุ่มเป้าหมายหลักที่มุ่งเน้น)
		 1)  ผู้เรียนที่สำเร็จการศึกษาระดับมัธยมศึกษาตอนปลายหรือเทียบเท่า หรือระดับ ปวช.
		 2)  นิสิต/นักศึกษา ที่กำลังศึกษาในระดับ ปวส. หรืออุดมศึกษา 	
		 3)  ผู้ที่ต้องการเพิ่มพูนความรู้/สมรรถนะ ที่สนใจทั่วไป
		 4)  ผู้ที่ต้องการเพิ่มพูนความรู้/สมรรถนะ และใบรับรองสมรรถนะ/ปริญญาบัตร
		 5)  ผู้สูงอายุหรือผู้ที่เกษียณแล้ว
 6)  ศิษย์เก่า
		 7)  อื่นๆ โปรดระบุ ................................................................
	19.3 อาชีพที่หลักสูตรรองรับ (ระบุอาชีพหลักที่เกี่ยวข้อง) 
		(ศึกษาการใช้คำจากเว็บไซต์ linkedin.com, Jobsdb.com, skill.kmitl.ac.th)
		1) ................................................................................................................................................................................................
		2) ................................................................................................................................................................................................

20. ข้อมูลอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร
	ลำดับ
	ชื่อ-นามสกุล พร้อมตำแหน่งวิชาการ
	เบอร์โทรศัพท์
	อีเมล

	
	
	
	

	
	
	
	


* ชื่อลำดับที่ 1 จะปรากฎในหน้าเว็บไซต์ของระบบ SWU LifeLong Learning และเป็นผู้สอนหลักในรายวิชาของหลักสูตรเท่านั้น

21. หน่วยงานหรือสถานประกอบการที่ร่วมการจัดการเรียนการสอน (ถ้ามี)
	ลำดับ
	ชื่อหน่วยงาน/สถานประกอบการ
	ที่ตั้ง
	ชื่อผู้ประสานงาน
	เบอร์โทรติดต่อ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



ส่วนที่ 2 โครงสร้างเนื้อหาหลักสูตรออนไลน์และกิจกรรมการเรียนรู้หลักสูตร/รายวิชา
(เฉพาะหลักสูตรรูปแบบ Online Learning)

1. กำหนดแผนโครงสร้างเนื้อหาหลักสูตรออนไลน์และกิจกรรมการเรียนรู้
    (ตัวอย่าง) โครงสร้างเนื้อหาหลักสูตรออนไลน์ หลักสูตรออนไลน์ การเรียนรู้แบบเปิดมหาชน (MOOC)     
		แนะนำรายวิชา
			แบบสอบถามก่อนเริ่มเรียน
			แบบทดสอบความรู้เบื้องต้นก่อนเริ่มเรียน
			แนะนำวิชาและหลักสูตรออนไลน์ / ทำความรู้จักเพื่อนร่วมเรียน (Discussion)
		บทที่ 1: MOOC ในมุมมองของผู้เรียน
			1.1 ทำความรู้จัก MOOC
			1.2 ผู้ให้บริการ MOOC (MOOC Providers)
			1.3 Learning Sequence และรูปแบบการเรียนรู้แบบ MOOC
			แบบทดสอบหลังบทเรียน
		บทที่ 2: เริ่มสร้าง MOOC และข้อมูลเบื้องต้นของรายวิชา
			2.1 เริ่มต้นสร้างรายวิชา MOOC บนระบบ Open edX
			2.2 กำหนดข้อมูลเบื้องต้นของรายวิชา
			2.3 กำหนดเกณฑ์การประเมินผลและตัดเกรด
			แบบทดสอบหลังบทเรียน
		Final Exam: วัดผลประมวลความรู้
			แบบทดสอบประมวลความรู้
		แบบประเมินความพึงพอใจในการเรียน














	บท/หัวข้อใหญ่
	วัตถุประสงค์
	ตอน/หัวข้อย่อย
	กิจกรรมการเรียนรู้/สื่อ
	เวลา
	การประเมิน

	แนะนำรายวิชา
(1ชม. : 60นาที)
	1. แนะนำวิชา วิธีการเรียน เงื่อนไขการเรียน 
2. ทำความรู้จักเพื่อนร่วมเรียน
3. ทำความรู้จักผู้เรียน
	1. แนะนำวิชาและหลักสูตรออนไลน์
	- ชมคลิป 1 : รูปแบบภาพเคลื่อนไหวและผู้สอนบรรยาย (8 นาที)
· เอกสารประกอบ1  (12 นาที)
	 20 นาที
	-

	
	
	2. ทำความรู้จักเพื่อนร่วมเรียน (Discussion)

	- คลิป 2 : รูปแบบสนทนา (10 นาที)
- คลิป 3 : รูปแบบภาพเคลื่อนไหว
(5 นาที)
- กิจกรรมแนะนำตัวเอง (25 นาที)
	40 นาที

	




-

	บท/หัวข้อใหญ่
	วัตถุประสงค์
	ตอน/หัวข้อย่อย
	กิจกรรมการเรียนรู้/สื่อ
	เวลา
	การประเมิน

	บทที่ 1: MOOC ในมุมมองของผู้เรียน
(2ชม. : 120นาที)
	1. อธิบายความหมายของ MOOC ได้
2. อธิบายรูปแบบการเรียนผ่าน MOOC ได้
	1. ทำความรู้จัก MOOC

	- คลิป 4 : รูปแบบภาพเคลื่อนไหว
(7 นาที)
- เอกสารประกอบ2 (13 นาที)
	20 นาที

	

	
	
	2. ผู้ให้บริการ MOOC (MOOC Providers)



	- คลิป 5 : รูปแบบการสอนโดยตรง 
(10 นาที)
- คลิป 6 : รูปแบบสัมภาษณ์ 
(10 นาที)
- กิจกรรมทำความรู้จักผู้ให้บริการ MOOC (30 นาที)
	50 นาที

	

	
	
	3. Learning Sequence และรูปแบบการเรียนรู้แบบ MOOC

	- คลิป 7 : รูปแบบภาพเคลื่อนไหว 
(5 นาที)
- คลิป 8 : รูปแบบสาธิต (10 นาที) 
- เอกสารประกอบ3 (25 นาที)
- กิจกรรม Learning Sequence (10 นาที)
	50 นาที

	

	
	แบบทดสอบความรู้หลังเรียนบทที่ 1
	30 นาที
	10 คะแนน

	Final Exam
	1. ทดสอบความรู้หลังเรียน 
2. เพื่อให้ได้ข้อมูลพื้นฐานมาปรับปรุงรายวิชาต่อไป
	1. แบบทดสอบประมวลความรู้
2. แบบประเมินความพึงพอใจในการเรียน
	-
	30 นาที

10 นาที
	30 คะแนน







[bookmark: _Hlk233382725]ส่วนที่ 3 ข้อมูลการเปิดรอบหลักสูตรในระบบ SWU LifeLong Learning
1. เปิดรอบหลักสูตร
1.1 รูปแบบการเปิดหลักสูตร
 เปิดตลอด 	 เปิดเป็นรอบ โปรดระบุ.........................................................................................
1.2 ระบุรุ่น..........................................................................................
1.3 จำนวนที่เปิดรับ........................................................................... 
1.4 วันที่เริ่มเริ่มแสดงบนระบบ..........................................................
1.5 วันที่เริ่มเปิดรับสมัคร...................................................................
1.6 วันที่เริ่มเรียน..............................................................................
2. คุณสมบัติผู้เรียน
	2.1 การกำหนดคุณสมบัติผู้เรียน
 ไม่กำหนด	 กำหนด โปรดระบุ....................................................................................................
		2.2 ความรู้พื้นฐาน / คุณสมบัติเบื้องต้นของผู้เรียน (ถ้ามี) .....................................................................................................................................................................................................
3. ระยะเวลาเรียนตลอดหลักสูตร
	 กำหนดระยะเวลาเรียน (โปรดระบุช่วงเวลา) .............................................................................................................................................
	 ไม่กำหนดกำหนดระยะเวลาเรียน
4. ข้อมูลรายละเอียดอาจารย์ผู้สอนในระบบ SWU LifeLong Learning (สามารถให้ข้อมูลอาจารย์ได้มากกว่า 1 ท่าน)
4.1 ชื่อ-นามสกุล..............................................................................................
4.2 ประเภทอาจารย์
 ภายใน  ภายนอก 
4.3 เลือกการจัดการคอร์ส
 เป็นผู้บันทึกผลการเรียน
 บันทึกข้อมูล Moodle
 อนุมัติคุณสมบัติ
 เป็นผู้รับอีเมลเมื่อผู้เรียนลงทะเบียนเรียน
5. คณะทำงาน หรือผู้ประสานงานจากคณะ/หน่วยงาน
5.1 ชื่อบุคลากร .....................................................................................
5.2 ตำแหน่ง .........................................................................................
5.3 ช่องทางติดต่อ: อีเมล/เบอร์โทรศัพท์...............................................
5.4 หรือบุคลากรภายนอก (ถ้ามี) ..........................................................
6. เอกสารประกอบการเรียน เอกสารประกอบการเรียนที่จัดเตรียมให้ผู้เรียน (ถ้ามีโปรดระบุ)
6.1 ประเภทเอกสารประกอบ...........................................................................................................
6.2 จำนวนเอกสารประกอบ.............................................................................................................


7. ค่าลงทะเบียน
7.1 ค่าลงทะเบียน
 ไม่มีค่าทะเบียน	  คิดค่าลงทะเบียน
7.2 ระบุราคาปกติ..............................................
7.3 ราคาโปรโมชั่น (ถ้ามี) : ระบุวันที่เริ่มจัดโปรโมชั่นส่วนลด / วันสุดท้ายที่จัดโปรโมชั่นส่วนลด
.......................................................................................................................................................

8. วิดีโอแนะนำคอร์ส
 ไฟล์วิดีโอ (เตรียมไฟล์/Link Drive).............................................................................................
 Link YouTube ........................................................................................................................
(ไฟล์วิดีโอแนะนำคอร์สความยาวของวิดีโอไม่เกิน 5 นาที และใช้คุณภาพระดับ Full HD เท่านั้น
นามสกุลไฟล์ที่รองรับ .avi, .mp4, .m4v, .mov, .mpg, .mpeg, .wmv)

9. ภาพ Thumbnail
 แนบไฟล์ Thumbnail (ภาพปกคอร์ส) .....................................................................................

10. รูปแบบการจัดสรรรายได้จากค่าลงทะเบียน (เลือกรูปแบบเดียวเท่านั้น)
 1)  มหาวิทยาลัยลงทุน (เฉพาะผู้ได้รับทุนจากมหาวิทยาลัยเท่านั้น)
 2)  คณะ/ส่วนงานลงทุน
 3)  อาจารย์ผู้รับผิดชอบ/ผู้ผลิตเนื้อหาลงทุน
 4)  MOU ความร่วมมือระหว่างมหาวิทยาลัยและหน่วยงานภายนอก โปรดระบุ..................................................


(ลงชื่อ) ...................................................................................
             (................................................................................) อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร
 ............./................/.....................


(ลงชื่อ) ...................................................................................
       (................................................................................) ประธานหลักสูตร
............./................/.....................


(ลงชื่อ) ...................................................................................
    		 (................................................................................) คณบดี/ผู้อำนวยการ
............./................/.....................

ส่วนที่ 4 เอกสารประกอบการขออนุมัติโครงการกับศูนย์บริการวิชาการ ประกอบด้วย 5 ข้อ ดังนี้
1. ข้อตกลงการปฏิบัติงานสำหรับประธานโครงการ เรื่อง การบริหารโครงการบริการวิชาการของศูนย์บริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ (ตามแบบฟอร์มด้านล่าง)
2. ใบขอเพิ่มข้อมูลผู้ค้า (Business Partner) (ตามแบบฟอร์มด้านล่าง)
3. แนบเอกสารแสดงข้อมูลประวัติการศึกษาทั่วไปและความสามารถหรือความถนัดเฉพาะทาง หรือ CV ของอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร
4. แนบเอกสารสำเนาบัตรประชาชน
5. แนบเอกสารสำเนาหน้าบัญชีธนาคาร

*** เอกสารทั้งหมดขอความกรุณารวมทุกฉบับมาในไฟล์เดียวกัน ***
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ข้อตกลงการปฏิบัติงานสำหรับประธานโครงการ 
เรื่อง การบริหารโครงการบริการวิชาการของศูนย์บริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ

วันที่  ……………………………………………………..

ข้อตกลงการปฏิบัติงานสำหรับประธานโครงการฉบับนี้ ทำขึ้นระหว่าง อาจารย์ ดร.ปรารถนา  คงสำราญ 
ตำแหน่ง ผู้อำนวยการศูนย์บริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ฝ่ายหนึ่ง ซึ่งต่อไปจะเรียกว่า “ผู้อำนวยการ” 
กับ …………………………....................…………. อีกฝ่ายหนึ่ง ซึ่งต่อไปจะเรียกว่า “ประธานโครงการ” ผู้รับผิดชอบ โครงการ …………………………………………………………………… ตามหนังสือขออนุมัติโครงการฯ ดังแนบท้าย
	ทั้งสองฝ่ายตกลงทำข้อตกลงกัน เพื่อให้การดำเนินการของศูนย์บริการวิชาการอันเกี่ยวกับการบริหารโครงการบริการวิชาการ ศูนย์บริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ เป็นไปด้วยความเรียบร้อย
และมีประสิทธิภาพ จึงกำหนดให้ประธานโครงการมีหน้าที่ต้องปฏิบัติดังต่อไปนี้
1. การดำเนินการในฐานะประธานโครงการ
1.1 ประธานโครงการมีหน้าที่รับผิดชอบในการบริหารจัดการ ควบคุม กำกับดูแล การดำเนินงานโครงการ กิจกรรม และการใช้จ่ายเงินงบประมาณโครงการบริการวิชาการให้มีคุณภาพและประสิทธิภาพ เป็นไปตามเงื่อนไขและข้อตกลงที่ระบุไว้ในเอกสารข้อกำหนดของผู้ว่าจ้าง (Term of Reference : TOR) โดยจะต้องระมัดระวังไม่ให้เกิดความเสียหายอันจะทำให้ศูนย์บริการวิชาการหรือมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒต้องรับผิดชดใช้ค่าเสียหายให้แก่หน่วยงานภายนอกหรือบุคคลภายนอก ทั้งนี้ หากมีความเสียหายเกิดขึ้น ให้ถือเป็นความรับผิดชอบของประธานโครงการด้วย
1.2 ประธานโครงการต้องดำเนินโครงการให้เป็นไปตามระเบียบและประกาศของศูนย์บริการวิชาการ รวมถึงกฎเกณฑ์ และมติอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องอย่างเคร่งครัด 
1.3 การดำเนินการตามความในข้อ 1.1 นั้น ประธานโครงการสามารถดำเนินการจัดหาคณะทำงาน
เพื่อดำเนินการได้ด้วยตนเอง 
1.4 การดำเนินการติดต่อประสานงานใด ๆ อันเกี่ยวเนื่องกับโครงการบริการวิชาการ กับหน่วยงานภายนอกหรือบุคคลภายนอก จะต้องดำเนินการในนามของศูนย์บริการวิชาการเท่านั้น 
1.5 การเปิดเผยข้อมูลหรือเอกสารใด ๆ ที่เกี่ยวข้องกับโครงการบริการวิชาการและศูนย์บริการวิชาการให้แก่บุคคลที่สามจะกระทำมิได้ เว้นแต่ได้รับอนุญาตจากศูนย์บริการวิชาการแล้วเท่านั้น
1.6 ประธานโครงการเป็นผู้รับผิดชอบในการเปิดเผยข้อมูลต่อศาล ทั้งในคดีแพ่ง คดีอาญา
และคดีปกครอง ทั้งนี้ โดยต้องขออนุมัติจากมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒก่อน 	
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	......................................................... ลงนาม	......................................................... ลงนาม	
	(.......................................................)  	(อาจารย์ ดร.ปรารถนา  คงสำราญ)  
	ประธานโครงการ	ผู้อำนวยการศูนย์บริการวิชาการ		
2.  การดำเนินการอันเกี่ยวข้องกับการเงิน
2.1 การยืมเงินทดรองจ่าย
การยืมเงินทดรองจ่ายสามารถดำเนินการได้ก็ต่อเมื่อมีการลงนามในสัญญาจ้างเรียบร้อยแล้ว
โดยมีเงื่อนไขดังต่อไปนี้
(1) การยืมเงินทดรองจ่ายสามารถทำได้ไม่เกินเงินที่ได้รับในแต่ละงวด ทั้งนี้ไม่เกินงวดละ 500,000.- บาท (ห้าแสนบาทถ้วน) และต้องได้รับการอนุมัติจากผู้อำนวยการ โดยจะต้องชดใช้เงินยืมในงวดก่อนหน้านั้นครบถ้วนถูกต้องตามระเบียบแล้ว
(2) กรณีที่มีความประสงค์ยืมเงินทดรองตั้งแต่ 500,000.- บาทขึ้นไป (ห้าแสนบาทถ้วน) 
ต้องเสนอขออนุมัติต่ออธิการบดีภายใต้ ข้อ 2.1 (1)
2.2 การส่งใบเสร็จและเอกสารการเงิน
(1) ประธานโครงการมีหน้าที่รับผิดชอบต่อเอกสารการเงินโครงการ และรายงานการเงินโครงการทุกฉบับ รวมถึงมีหน้าที่รับผิดชอบตามกฎหมาย ทั้งในคดีแพ่งและคดีอาญา
(2) ให้ประธานโครงการดำเนินการจัดส่งใบเสร็จค่าใช้จ่ายในการดำเนินโครงการ
ให้ผู้ประสานงานโครงการให้แล้วเสร็จภายใน 60 วัน นับแต่วันที่ได้รับเงินงวดสุดท้าย
(3) เอกสารในการเบิกจ่ายให้ใช้เป็นใบเสร็จรับเงินและใบสำคัญรับเงินเท่านั้น เว้นแต่มีเหตุผลความจำเป็นประธานโครงการอาจใช้ใบรับรองแทนใบเสร็จได้ 
(4) ในกรณีที่ใช้ใบสำคัญรับเงิน ประธานโครงการมีหน้าที่กำกับดูแลและให้ข้อมูลในใบสำคัญ
รับเงินให้ตรงกับข้อมูลตามบัตรประชาชนโดยแนบสำเนาบัตรประชาชนที่มีการรับรองถูกต้องประกอบการเบิกจ่าย
ทุกครั้ง 
2.3 การดำเนินการทางพัสดุ
(1) การจัดหาพัสดุจะทำได้เฉพาะพัสดุที่มีลักษณะเฉพาะเพื่อโครงการนั้นเท่านั้นและจะต้องอยู่ภายใต้งบประมาณโครงการที่ได้รับอนุมัติ 
(2) ในกรณีที่ข้อบังคับ ระเบียบ หรือประกาศ ของมหาวิทยาลัยกำหนดไว้เป็นอย่างอื่น
ประธานโครงการมีหน้าที่ผูกพันตามข้อบังคับ ระเบียบ หรือประกาศ ที่เกี่ยวข้องของมหาวิทยาลัย
2.4 การเบิกจ่ายเงิน
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(1) ประธานโครงการสามารถรับเงินได้ด้วยตนเองหรือโอนเงินเข้าบัญชีธนาคารของประธานโครงการ โดยนำใบสำคัญรับเงินและสำเนาบัตรประชาชนที่รับรองสำเนาถูกต้องจำนวน 1 ฉบับ มาประกอบการเบิกจ่าย
(2) ในกรณีไม่สามารถดำเนินการตามข้อ ข้อ 2.4 (1) ประธานโครงการอาจมอบอำนาจให้บุคคลอื่นดำเนินการแทนได้          
(3) เงินที่ได้รับจากโครงการบริการวิชาการ ถ้าไม่ได้จ่ายเงินนั้นหรือมีเงินเหลือจากการดำเนินงาน ให้ประธานโครงการนำส่งเงินคืนศูนย์บริการวิชาการภายใน 60 วัน นับจากวันที่สิ้นสุดระยะเวลาโครงการ 
 (4) ศูนย์บริการวิชาการจะโอนเงินงวดสุดท้ายให้ประธานโครงการเมื่อประธานโครงการส่งสรุปผลโครงการหรือรายงานฉบับสมบูรณ์เรียบร้อยแล้ว


	......................................................... ลงนาม	......................................................... ลงนาม	
	(.......................................................)  	(อาจารย์ ดร.ปรารถนา  คงสำราญ)  
	ประธานโครงการ	ผู้อำนวยการศูนย์บริการวิชาการ	
2.5 การรับเงินจากบุคคลภายนอก
(1) ในกรณีที่โครงการต้องมีการรับเงินจากบุคคลภายนอก ให้ประธานโครงการมีหน้าที่นำเงินดังกล่าวเข้าฝากบัญชีที่ศูนย์บริการวิชาการกำหนดภายใน 3 วันทำการ 
(2) เมื่อดำเนินการตาม ข้อ 2.5 (1) แล้วให้จัดส่งหลักฐานนำฝากให้ศูนย์บริการวิชาการภายใน 3 วันทำการ เพื่อทำการออกใบเสร็จรับเงิน
	3.  การชดเชยค่าเสียหาย
             ประธานโครงการยอมรับและตกลงว่าจะปฏิบัติตามเงื่อนไขในข้อตกลงการปฏิบัติงานฉบับนี้
ทุกประการ กรณีที่ไม่เป็นไปตามข้อตกลงศูนย์บริการวิชาการมีสิทธิ์ยกเลิกข้อตกลง โดยประธานโครงการจะต้องรับผิดชอบในความเสียหายที่เกิดขึ้นทุกประการโดยไม่มีเงื่อนไขใด ๆ ทั้งสิ้น
4. นโยบายความเป็นส่วนตัว
ศูนย์บริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ เคารพสิทธิส่วนบุคคลและให้ความสำคัญต่อการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลของท่านและผู้ใช้บริการ จึงได้จัดทำนโยบายความเป็นส่วนตัวนี้ขึ้น เพื่อแจ้งแก่ท่านว่า ศูนย์บริการวิชาการฯ มีวัตถุประสงค์ในการเก็บรวบรวม ใช้หรือเปิดเผย (“ประมวลผล”) ข้อมูลส่วนบุคคลของท่านและผู้มีส่วนได้ส่วนเสียในโครงการบริการวิชาการอย่างไร ตลอดจนสิทธิตามกฎหมายของท่านที่เกี่ยวข้องกับข้อมูลส่วนบุคคลด้วย ทั้งนี้ตามพระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล ท่านสามารถอ่านรายละเอียดนโยบายความเป็นส่วนตัวของศูนย์บริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ โดยสแกน QR Code นี้
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 ข้าพเจ้ารับทราบ และยินยอมปฏิบัติตามนโยบายทั้งหมดนี้

ข้อตกลงฉบับนี้ ทำขึ้นไว้ 2 ฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกันทุกประการ ทั้งสองฝ่ายได้อ่านและเข้าใจข้อความโดยตลอดแล้ว เห็นว่าถูกต้องตรงตามเจตนารมณ์ทุกประการ จึงได้ลงลายมือชื่อและประทับตราสำคัญ 
(ถ้ามี) ไว้เป็นหลักฐานต่อหน้าพยาน และต่างฝ่ายต่างยึดถือไว้ฝ่ายละหนึ่งฉบับ



	......................................................... ลงนาม	......................................................... ลงนาม	
	(.......................................................)  	(อาจารย์ ดร.ปรารถนา  คงสำราญ)  
	ประธานโครงการ	ผู้อำนวยการศูนย์บริการวิชาการ


	......................................................... ลงนาม	......................................................... ลงนาม	
	(.......................................................)  	(.......................................................)  
	พยาน	พยาน














BP_Info …………………………….
ใบขอเพิ่มข้อมูลผู้ค้า (Business Partner)
	ด้วยมหาวิทยาลัยได้กำหนดให้มีโครงการเปลี่ยนแปลงระบบบริหารข้อมูลทรัพยากร (SWU-ERP) โดยให้                   ส่วนการคลังโอนเงินจ่ายตรงให้กับผู้ขาย/ผู้รับจ้าง ผ่านธนาคาร ซึ่งผู้ขาย/ผู้รับจ้าง จะได้รับเงินรวดเร็วกว่าปัจจุบัน ดังนั้น จึงขอความร่วมมือให้ผู้ขาย/ผู้รับจ้างส่งเอกสารโดยรับรองสำเนาพร้อมทั้งกรอกรายละเอียดข้อมูลดังต่อไปนี้

	หลักฐาน

	กลุ่มผู้ค้า


	 สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร *
	 นิติบุคคล

	 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน * (กรณีเป็นบุคคล)
	 บุคคลธรรมดา / อ.พิเศษ ที่ใม่ใช่บุคลากร มศว

	 สำเนาหนังสือรับรองบริษัทฯ * (กรณีเป็นนิติบุคคล)
	 นิสิต ทุกประเภท * (แบบสำเนาบัตรนิสิตเพิ่มเติม)

	 สำเนาบัตรประจำตัวผู้เสียภาษี (ถ้ามี)
	 หน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ

	 สำเนาหนังสือจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ถ้ามี)
	 สถาบันการเงิน

	 เอกสารอื่น ๆ (โปรดระบุ) ...................................
	 หน่วยงานภายใน มศว

	 สำนักงานใหญ่
	 บุคลากร กรุณาติดต่อที่ ส่วนทรัพยากรบุคคล

	 สาขาอื่น ๆ (โปรดระบุ) .......................................
	

	
	



ข้อมูลผู้ขาย / ผู้รับจ้าง
ชื่อบริษัทผู้ขาย / ผู้รับจ้าง (ภาษาไทย)........................................................................................................................................
เลขประจำตัวผู้เสียภาษี...............................................................................................................................................................
ข้อมูลที่อยู่ของผู้ขาย / ผู้รับจ้าง
ตั้งอยู่เลขที่..................................หมู่ที่..............................ซอย...............................................ถนน.............................................
หมู่บ้าน / อาคาร....................................................................................................................ชั้น................................................
ตำบล / แขวง................................................................................อำเภอ / เขต.........................................................................
จังหวัด...........................................................................................รหัสไปรษณีย์........................................................................
หมายเลขโทรศัพท์..........................................................................หมายเลขโทรศัพท์เคลื่อนที่..................................................
หมายเลขโทรสาร............................................................................อีเมล....................................................................................



ใบขอเพิ่มข้อมูลผู้ค้า (Business Partner) (ต่อ)


	ด้วยมหาวิทยาลัยได้กำหนดให้มีโครงการเปลี่ยนแปลงระบบบริหารข้อมูลทรัพยากร (SWU-ERP) โดยให้ส่วนการคลังโอนเงินจ่ายตรงให้กับผู้ขาย/ผู้รับจ้าง ผ่านธนาคาร ซึ่งผู้ขาย/ผู้รับจ้าง จะได้รับเงินรวดเร็วกว่าปัจจุบัน ดังนั้น จึงขอความร่วมมือให้ผู้ขาย/ผู้รับจ้างส่งเอกสารโดยรับรองสำเนาพร้อมทั้งกรอกรายละเอียดข้อมูลดังต่อไปนี้


ข้อมูลทางธนาคารของผู้ขาย / ผู้รับจ้าง


ชื่อธนาคาร..............................................................................................สาขา...........................................................................
ประเภทบัญชี   ออมทรัพย์   กระแสรายวัน
ชื่อเจ้าของบัญชี (ภาษาไทย)........................................................................................................................................................
หมายเลขบัญชีธนาคาร...............................................................................................................................................................
หมายเหตุ 1. ชื่อบัญชีธนาคารต้องตรงกับชื่อที่จดทะเบียนบริษัท และให้ระบุบัญชีธนาคารเพียงบัญชีเดียวเท่านั้น
	   2. ธนาคารกรุงไทย ค่าธรรมเนียมธนาคาร 5 บาท/รายการ
   3. ต่างธนาคาร ค่าธรรมเนียม 15 บาท/รายการ/วงเงินไม่เกิน 2 ล้านบาท และมีผลอย่างน้อย 2 วันทำการ   
      จากวันที่อนุมัติ


ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อมูลทั้งหมดถูกต้องครบถ้วน

ขอแสดงความนับถือ

..........................................................................
(.........................................................)
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